Licenciado

Guatemala, 28 de diciembre del 2018

Informe No. 003-2018 .-

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirifjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el contrato por Servicios Técnicos No.
3224-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 776-2018, correspondiente al mes de
diciembre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefic
Contribuyente Serie “A" No. 000073

a)

c)

d)

f)

gl

Actividades realizadas

Apoyar en la revision de los formularfos de requisicion de materiales, suministros y
servicios, que ingresan a la Seccidn de Compras, de los Centros de Costo de la
Direccion General de las Artes;

Apoyar en la revisidn de las facturas y documentacién de soporte de expediente de
liguidacian de los Centros de Costos de la Direccion General de [as Artes;

Brindar apoyo en la Alimentacién y actualizacion de Ia base de datos del control de

ingresos v egresos de toda la documentacion de la Seccion de Compras de los
Centros de Costos de la Bireccion General de [as Artes;

Apioyar en el proceso de cotizacidn para la compra de insumos, bienes y servicios;
Apoyar en la [laboracion de NPG en el Sistema de Guatecompras;

Apovyar en la adquisicion de compras bajo la modalidad de baja cuantia y compra
directa;

Otras actividades afines al contrato.

Resultados Obtenidos

o

e Se apoyd en el proceso de cotizacion de holetos aéreos para el Coro Nacional de
Guatemala.

~¢  5e apoyo en ja elaboracion de bases para la compra directa de la adquisicion de rollos

de linoleo para el centro de costos del Ballet Nacional de Guatemala,



¢ S5e apoyo en la elaboracién de bases para la compra directa de Ia adguisicion de atriles
para la Direccidn de Formacion Artistica.

@ 5eapoyo en la conformacion del expediente de la adquisicion de UPS para la Direccion
General de las Artes.

° Se apoyo en la elaboracién de bases de compra directa para la adquisicidn de
microfonos para bateria, para la Direccion de Formacion Artistica,

Atentamente
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/ P S Aldana ' ’,"‘
Edna Yésenin Camd Aldana
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Licenciado

Guatemala, 28 de diciembre del 2018
' Informe-No. 004-2018

Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministro de Cultura

Ministerio de Culturay Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato por Servicios Técnicos No., 3224-
2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 776-2018, correspondiente al periodo del 08 de
octubre al 31 diciembre del presente afio.

Informe Final de Actividades Realizadas

a) Apoyar en la revision de los formularios de requisicién de materiales, suministros %
servicios, gue ingresan a la Seccian de Compras, de los Centros de Costo de Ia Direccidn
General de las Artes;

b} Apoyar en la revision de las facturas v documentacién de soporte de expediente de
liquidacién de los Centras de Costos de la Direccién General de las Artes;

. €] Brindar apoyo_en la Alimentacion y. actualizacion de.la base de datos del control de -
ingresos y egresos de toda la documentacién de la Seccién de Compras de los Centros
de Costos de la Direccidn General de as Artes;

d)  Apovaren el proceso de cotizacion para la compra de insumos, bienes Y servicios;

e) Apevar en la Elaboracién de NPG en el Sistema de Guatecompras;

f}  Apovar en I3 adquisicion de compras bajo la modalidad de baja cuantia v compra
directa; .

g) Otras actividades afines al contrato.

Atentamente, ) . ,'/,;‘:f?:”'

Jorg g;A‘(r/'T drés Fofieyerris-Alvarado
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Guatemala, 28 de diciembre del 2018
Informe No. 004-2018
Licenciado
Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:
RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato por Servicios Técnicos No. 3224-
2018, aprabado mediante Acuerdo Ministerial No. 776-2018, correspondiente al periodo del 08 de

octubre al 31 diciembre del presente afio.

Informe Final de Resultadas Obtenidos

a) Seapoyd en el archive de la documentacién de los procesos de compra directa.
b} Se apoyd en ia canformacion de expedientes para pago de lo siguiente:
-Hospedaje y alimentacion para la Feria Iberoamericana, realizada en Quetzaltenango.
-Adquisicion de vestuario del Coro Nacional de Guatemala.
-Adquisicion de computadoras portdtiles para la Direccion General de tas Artes,
-Adqguisicién de UPS para [a Direccidn General de ias Artes,
-Adquisicidn de atriles para la Direccién de Formacion Artistica.
- -Adquisicidn del servicio y mantenimiento péra el Centro Cultural de Escuintla,
¢} Se apoyd enlaelaboracién de las bases para procesos por medio de la modalidad de compra
directa de lo siguiente:
®  Adquisicion de materiales para lareparacion de Iz azotea dei Palacio Nacienal de ia Cultura,
®  Adquisicion del vestuario para los integrantes del Ballet Moderno y Folldorico.
*  Adguisicion del servicio del montaje para la inavguracién del Edificio de la Escuela Nacional de [a
Marimba.
d} Seapoyd en el foleo de los expedientes de los pracesos de cotizacion.
e} Se apoyd en la cotizacion de insumos por medio de la modalidad de baja cuantia.
f)  Se apoyg eh la elaboracion de los cuadras comparativos de adjudicacion.
g) Seapoyo en la elaboracidn de NPG para los pagos de servicios y compras de baja cuantia.
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